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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Poc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 52 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay 13 thanggq ndam 2021
QUYET PINH

vé viéc Phé duyét quy trinh noi bo glal quyét thu tuc
hanh chinh Iinh vuc Chu’ng thue thudc tham quyén glal quyet cua
Uy ban nhén dén cip huyén, Uy ban nhin dén cip xa
trén dia ban tinh Ninh Thuan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cu Ludt to chirc chinh quyen dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sia
doi, b6 sung mot so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va T6 chike chinh quyén
dia phuwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mot cua, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh

chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
B¢ truong, Chi nhi¢m Van phong Chinh phu hudng dan mét s6 quy dinh cua
Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thuc hién co
ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Ké hoach so 4244/KH-UBND ngay 03/10/2018 ciia Chi tich
UBND tinh vé trién khai thwc hién Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay
23/4/2018 cua Chinh phu vé thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong
gidi quyét thit tuc hanh chinh trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Can cu Quyet dinh sé 961/0D-UBND ngay 25/06/2020 cua Chu tich Uy
ban nhén dén tinh vé viéc céng b6 Danh muc thii tuc hanh chinh linh viee Ching
thue thuoc pham vi, chue nang quan ly cua So Tu phap tinh Ninh Thudn;

Xét dé nghi cia Giam doc S Tw phdp tai To trinh sé 29/TTr-STP ngay
06/01/2021.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vye Ching thue thuge tham quyén giai quyét cua Uy ban
nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan céap xa trén dia ban tinh Ninh Thuén.

Piéu 2. Giao S& Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Tu
phap, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan
dan cac xa, phuong, thi trin trén co s Quy trinh nd1 bd dugc phé duyét tai Diéu
1 Quyét dinh nay, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 36
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Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu va Diéu 8 Thong
tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B trudng, Chu nhiém Van phong
Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:
muc A— Linh vyc Chung thyc dugc quy dinh tai cac Quyet dinh sb: 1445/QD-
UBND va 1452/QD-UBND ngay 10/9/2019 cta Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc cac So: Tu phap,
Thong tin va Truyén thong; Thu trudng cac S&, Ban, nganh thude tinh; Giam
dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich Uy ban nhan dan céc
huyén, thanh phd; Chi tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi tran va céc to
churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu Diéu 3; C

- B6 Tu phap; /AN
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cong Thong tin dién tir tinh;
-TT CNTT&TT (So TTTT);
- VPUB: LD, TCDNC;

- Luu: VP, TTPVHCC. VTTT

Tran Quoc Nam



UY BAN NHAN DAN
TINH NINH THUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VU'C CHUNG THUC

THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND
CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH THUAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

50 10D-UBND

ngay 13 /01/2021 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Ninh Thudn )

STT

Tén thu tuc hanh chinh

| Can cu phap ly

THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

01

Cap ban sao tur s6 goc

Quyét dinh s 961/Qb-
UBND ngay 25/6/2020
ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

02

Thu tuc chung thuc ban sao tir ban chinh
gidy t0, van ban do co quan t6 chirc c6 tham
quyén cua Viét Nam cap hodc chimg nhan.

-Nhu trén-

03

Thu tuc chimg thyc ban sao tir ban chinh
glay td, van ban do co quan t6 churc co tham
quyén cua nudc ngoai; co quan, t6 chuc co
tham quyén cua Viét Nam lién két voi co
quan, tO chtc c6 thim quyén cua nudc ngoai
cap hodc chimg nhan.

-Nhu trén-

04

Thu tuc ching thuc chit ky trong cac gidy
to, van ban (4p dung cho ca truong hop
ching thuc diém chi va truong hop ngudi
yéu cau chung thuc khong thé ky, khong thé
diém chi dugc)

-Nhu trén-

05

Thu tuc ching thuc viéc stra doi, bo sung,
huy bo hgp dong, giao dich.

-Nhu trén-

06

Thu tyc stra 18i sai sot trong hop dong, giao
dich.

-Nhu trén-

07

Thu tuc cap ban sao co6 chung thyc trr ban
chinh hgp dong, giao dich da duoc ching
thuc

-Nhu trén-

08

Thu tuc chimg thuc chir ky ngudi dich ma
nguoi dich 1a cong tac vién dich thuat cua
Phong Tu phap

-Nhu trén-




Thu tuc ching thuc chir ky nguoi dich ma

09 nguoi dich khong phai 1a cong tac vién dich -Nhu trén-
thuat.
10 | Thu tyc chung thuc hop dong, giao dich lién -Nhu trén-
quan dén tai san la dong san
11 Thu tuc chiing thuc van ban thoa thuan phan -Nhu trén-
chia di san la dong san
12 | Thu tuc chimg thyc vin ban thoa khai nhan -Nhu trén-
di san ma di san la dong san.
111 | THU TUC HANH CHINH CAP XA
01 | Cap ban sao tir s6 goc
Thu tyc chimg thuc ban sao tir ban chinh Quyet dmI} 50 961/Qb-
UBND ngay 25/6/2020
02 glay to, van ban do co quan t6 chirc c6 tham | R A
cua Chu tich Uy ban nhan
quyén ciia Viét Nam cip hodc ching nhén. A o2
dan tinh
Thu tuc chimg thuc chir ky trong cac gidy to,
van ban (d4p dung cho ca truong hop chung .
03 thue diém chi va truong hop nguoi yeu cau -Nhur trén-
chung thuc khong thé ky, khong thé diém
chi duogc).
Thu tuc chimg thyc vig¢c stra doi, bo sung, ] -~
04| hity b6 hop déng, giao dich. Nhu trén
05 Thu tuc sura 101 sai sot trong hop dong, giao Nhu trén-
dich.
Thu tyc cap ban sao co chung thuc tur ban
06 | chinh hop dong, giao dich da dugc ching -Nhu trén-
thuc
Thu tuc ching thuc hop dong, giao dich lién .
07 quan dén tai san la dong san, quyen st dung -Nhu trén-
dat va nha ¢.
08 | Thu tuc chumg thyc di chic -Nhur trén-
09 Thu tuc chiig thuc van ban tir choi nhan di Nhu trén-

san




Thu tuc ching thyc van ban théa thuan phan

10 chia di sdn ma di san 1a dong san, quyén su -Nhur trén-
dung dat, nha &
Thu tuc ching thyc van ban khai nhan di san

11 -Nhu trén-

ma di san la dong san, quyén str dung dat,
nha &




UY BAN NHAN DAN

TINH NINH THUAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHAN II

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC CHUNG THUC THUQC THAM QUYEN

GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
TREN PIA BAN TINH NINH THUAN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 52 1QP-UBND ngays /01/2021
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ninh Thudn )

A. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

1. Cap ban sao tir s0 goc

TArmh t Y| Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot San
cong viéc thuc hién
Cong chic Bo | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho

Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xtr Iy Ngay trong
ngay lam
Cong chtrc lam cong tac chung viéc,
thue: xem xét, tham tra, cdp ban | (truong
sao, trinh Lanh dao Phong Tu hgp nhan
Budc 2 | Phong Tu phap phap xem xét, ky ban hanh.| ho sosau
Chuyén két qua giai quyét TTHC | 15 gio thi
cho Bo phan tiép nhan va tra két | tra két qua
qua sang ngay
Cong chic B , , hom sau)
Buéc3 | phd ng {iép nhan va | T két qua gidi quyét TTHC va

tra két qua

thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam vigc,
truong hop nhan ho so sau 15 gio thi trd két qua sang ngay hom sau.

2. Thii tuc chirng thure ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co
quan to chirc ¢c6 tham quyén ciia Viét Nam cap hoac chirng nhan

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién




Cong chtic Bo | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xtr 1y.
Cong chirc lam cong tac ching
thuc: xem xét, thim tra, cép ban
sao. Trinh Lanh dao Phong Tu
Budc 2 | Phong Tu phap phap xem xet, ky ban hanh.
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua
, Cong chuc BO| . & qua gidi quyét TTHC va
Bugc 3 | phan tiép nhén va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
tra két qua paL e P '

Ngay trong
ngay lam
viéc,
(truong
hop nhan
ho so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: Ngay trong ngay lam vigc,
truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

3. Thu tuc ching thwe ban sao tir ban chinh glay to, van ban do co
quan td chirc c6 tham quyén ciia nwéc ngoai; co quan, to chirc cé tham
quyén ciia Viét Nam lién két véi co quan, to chire c¢6 thAm quyén ciia nuwée
ngoai cap hodic chirng nhin

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chic  BO | Hudng din, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén cho Phong Tu phap
tra két qua xu ly
Cong chuc lam cong tac ching
thuc: xem xét, thém~tra, ghi day
du loi ching theo mau quy dinh,
. . , cap ban sao. Trinh Lanh dao
BuGe2 | Phong Tu phdp Phong Tu phap xem xét, ky ban
hanh. Chuyén két qua giai quyet
TTHC cho B¢ phén ti€p nhan va
tra két qua
Cong chuc BO , 1 X e % .
Buéc3 | phan tiép nhan va Tra két qua gidi quyét TTHC va

tra két qua

thu phi, 1& phi (néu co).

Ngay trong
ngay lam
viéc,
(truong
hop nhan
hd so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)
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Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc,
truong hop nhan ho so sau 15 gid thi tra két qua sang ngay hom sau.

4. Thu tuc chirng thyce chir ky trong cac gidy to, viin ban (ap dung cho
ca truong hep ching thye diém chi va truong hop nguwoi yéu cau ching
thuc khong thé ky, khong thé diém chi dwgrc)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chiec BO | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho
Buge 1 | phan ti€p nhén va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xtr 1y.
Cong chuc lam cong tac ching
thuc: ki€m tra, xt 1y ho so, cho
cong dan ky vao van ban ching
. . . thuc. Trinh 1anh dao Phong Tu
Bue2 [ Phong Tuphdp | ppan xem xét, ky ban hanh.
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua
, Cong chic BO| . & qua gidi quyét TTHC va
Bugc 3 | phan tiép nhén va thu phi, 12 phi (néu co)
trd két qua phl.lep '

Ngay trong
ngay lam
viéce,
(truong
hop nhan
hd so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thwc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc,
truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

5. Thi tuc chirng thuc viéc sira doi, bo sung, huy bo hgp dong, giao

dich
"l:rlnh t Y| Chire danh, vi tri Néi dung cdng viée Thoi gian
CONE Ve thwe hién
Cong chitc  Bo | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho | Ngay trong
Budc 1 | phén ti€p nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | ngay lam
tra két qua phap xtr ly viée,
Cong chic lam cong tic ching (tru:c‘mg
thuyc: Kiém tra va thyc hién viéc E?p nhan
: . , stra d6i, bd sung, huy bo hop 0 80 sau
Bube 2| Phong Tur phap dong, giao dich, trinh Lanh dao 1:5 glo th{
Phong Tu phap xem Xeét, ky ban tra ket qua
sang ngay

hanh. Chuyén két qua giai quyét
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TTHC cho B phan tiép nhan va
tra két qua

Budc 3

Cong chuc B
phén ti€p nhan va
tra két qua.

Tra két qua giai quyét TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

hom sau)

Toéng thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc,
truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

6. Thii tuc sira 15i sai sét trong hop ddng, giao dich

"l:rmh t Y| Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viec thwe hién
Cong chic B¢ | Huong dan, kiém tra va tiép nhan

Budc 1 | phan tiép nhan va | hd so va chuyén hd so cho Phong
tra két qua Tu phép Ngay trong
ngay lam
Cong chtic lam cong tac chung viéc,
thuc: Kiém tra, sta 16i sai sot| (truong
trong hop dong, giao dich, trinh | hop nhan
Budc 2 | Phong Tu phép Léanh dao Phong Tu phap xem xet, ho so sau
ky ban hanh. Chuyén két qua giai | 15 gio thi
quyét TTHC cho Bo phan tiép | tra két qua
nhan va tra két qua sang ngay
) , ) hom sau)
, Cong chic BO| . & qua gidi quyét TTHC va
Bude 3 | phan tiép nhén va thu phi, 1& phi (néu ¢6)
tra két qua PAL e p '

Tong thoi gian thwc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc,
truong hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

7. Thii tuc cip ban sao c6 chirng thuc tir ban chinh hop déng, giao
dich da dwgc chirng thuc

TArmh t Y| Chite danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot ghan
cong viéc thuc hién
Cong chitc B | Hudng dan, kidm tra,tiép nhan hd | N9ay trong
Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu | N9&Y lam
tra két qua phap xu 1y viéc,
(truong
Budc 2 Phong Tu phap Cong chirc lam cong tac chirng hop nhén
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thue: Kiém tra va cip ban sao,
trinh Lanh dao Phong Tu phap
xem x¢ét, ky ban hanh. Chuyén két
qua giai quyét TTHC cho B6 phéan
tiép nhan va tra két qua.

Budc 3

Cong chuc B
phan ti€p nhan va
tra két qua

Trd két qua giai quyét TTHC va
thu phi, 1€ phi (néu c9).

ho so sau
15 gior thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: ngay trong ngay lam vi€c, truong
hop nhan hoé so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

8. Thi tuc ching thuc chir ky nguoi dich ma nguwoi dich 1a cfng tac
vién dich thuat ctiia Phong Tw phap

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chic Bo | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | phan tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xtur ly
Cong chic lam cong tac ching
thyc: Kiém tra va d6i chiéu chit
ky cua nguoi dich trén ban dich
v6i chit ky mau truéc khi thuc
. . , hién ching thyc. Ghi 161 ching
Bugc 2 | Phong Tu phap theo mau quy dinh, trinh lanh dao
Phong Tu phap xem xét, ky ban
hanh. Chuyén két qua giai quyét
TTHC cho B phén tiép nhan va
tra két qua
, Cong chuc BO| . 1& qua gidi quyét TTHC va
Bude 3 | phan tiép nhéan va thu phi, 12 phi (néu co)
tra két qua phL. 1e b '

Ngay trong
ngay lam
viéc,
(truong
hop nhan
ho so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi glan thue hién TTHC Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan hd so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hém sau.

9. Thu tuc chirng thwe chir ky nguoi dich ma nguwdi dich khong phai
1a cOng tac vién dich thuat

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thwe hi€én




Cong chuc BO | Huong dan, kiém tra, tiép nhan ho
Budc 1 | phan ti€p nhén va | so va chuyén hd so cho Phong Tu
tra két qua phap xu ly.

Cong chuc lam cong tac chung

thuc: Kiém tra va xtt 1y ho so.

. . , Trinh 1anh dao Phong Tu phép

Buc 2 | Phong Tu phap xem xet, ky ban hanh. Chuyén két

qua giai quyét TTHC cho B phan
tiép nhan va tra két qua

, Cong chic BO| L. 14 qua gidi quyét TTHC va
Bugc 3 | phan tiép nhén va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
tra két qua paL e P '

Ngay trong
ngay lam
viéc,
(truong
hop nhan
hd so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thue hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc,
truong hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

10. Thii tuc chirng thwe hop dong, giao dich lién quan dén tai sin 1a

dong sin

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Cong chic B¢ | Hudng dén, kiém tra, tiép nhan ho

Budc 1 | phén tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xtr 1y.

Cong chuc lam cong tac ching

thue: Kiém tra ho so, cho cong

dan ky vao hgp dong; ghi 101

. . , chimg theo mau. Trinh lanh dao

Buge 2 | Phong Tu phap Phong Tu phap xem xét, ky ban

hanh. Chuyén két qua giai quyét

TTHC cho B¢ phén tiép nhan va
tra két qua

Cong chuc BO - . g X \

Budc3 | phan tiép nhan va Tra két qua gidi quyét TTHC va

tra két qua

thu phi, 1& phi (néu co).

Khéng qua
02 ngay
lam viéc

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay 1am viéc.
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11. Thu tuc chirng thwe van ban théa thuan phan chia di sdn la dong

san
TArmh t Y| Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot an
cong viéc thuc hién
Cong chuc B¢ | Huong dan, kiém tra, tiép nhan hd
Budc 1 | phan ti€p nhén va | so va chuyén hd so cho Phong Tu
tra két qua phap xu ly
Cong chuc lam cong tac chung
thue: Kiém tra hd so yéu ciu
cl.lu’ngo thuc Ava cfio cag bep :than’l Khong qua
gia thoa thuan phan chia di san ky 02 ngay
Budc 2 | Phong Tu phap vao van ban ching thuc. Trinh Lam vie
~ . . . am viéc
Lanh dao Phong Tu phap xem xet,
ky ban hanh. Chuyén két qua giai
quyét TTHC cho BO phén tiép
nhén va trad két qua
. COP & .;Chu’CA B(:) Tra két qua giai quyét TTHC va
Bude 3 | phan tiép nhan va thu phi, 1¢ phi (néu c6)
tra két qua phL e P '
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc.
12. Thu tuc chirng thwe van ban théa khai nhin di sdn ma di sin la
dong sin
’l:rmh t Y| Chiie danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi stan
cong viec thwe hién
Cong chirc B | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd
Budce 1 phén tiép nhan va | so va chuyén ho so cho Phong Tu
tra két qua phap xu ly.
Cong chtrc lam cong tac chimg Khong qua
thuc: Kiém tra ho so yéu cau| 02 ngay
chimg thuc va cho cic bén tham | lam viéc
gia khai nhan di san ky vao van
Budc 2 | Phong Tu phap ban. Trinh Lanh dao Phong Tu

phap xa xem xét, ky ban hanh.
Chuyén két qua giai quyét TTHC
cho Bo phan tiép nhan va tra két
qua




Budc 3

va tra két qua

B6 phan tiép nhan

Tra két qua giai quyét TTHC va
thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc.

B. THU TUC HANH CHiNH CAP XA

1. Cap béan sao tir so goc

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

B) phén tiép nhan | Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so
Bude 1 | va tra két qua cua | va chuyén h6 so cho cong chuc Tu
cap xa phap — ho tich xir 1y
Cone chic Tu Xem xét, tham tra, ’cép ban sao, trinh
Budc 2 ng o ciu lanh dao UBND cap xa xem xét, ky
phap — ho tich o
duyét.
Buge 3 | -anh dao UBND |y o g oot két qua gidi quyét TTHC
cap xa
Budc 4 B0 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu

va tra két qua

phi, 1& phi (néu co).

Ngay
trong ngay
lam viéc,
(truong
hop nhan
hd so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi trd két qua sang ngay hom sau

2. Thii tuc chirng thwe ban sao tir ban chinh gidy to, vin béan do co
quan to chirc ¢c6 tham quyén ciia Viét Nam cap hoac chirng nhan

]:rlnh t Y| Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc thuc hién
A A * A A r X + A < A A A Ngay
B6 phan ti€p nhén | Huéng dan, kiém tra, tiép nhéan ho so trong ngay
Bude 1 | vatrakétquacua |va chuyén cho cong chire Tu phap- 1am viée
cap xa ho tich xtr 1y (trur on g’
X ha ip b h hop nhan
A , em x¢€t, tham tra, cap ban sao, trinh | 14
. Cong chuc Tu | . £ . L. | 0S80 sau
Budc 2 phap — ho tich ganhA dao UBND cap xa xem x¢ét, ky | 15 gid thi
uyet. tra két qua
, Lanh dao UBND |, « .« . ... sang ngay
Budc 3 chp xa Ky duyét két qua gidi quyét TTHC hom sau)




Budc 4

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi trd két qua sang ngay hom sau.

3. Thu tuc chirng thuc chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho
ca truong hop chung thye diém chi va trwong hop ngudi yéu ciu chimg
thue khong thé ky, khong thé diém chi dwoc)

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

B0 phan tiép nhan
va tra két qua cua
cap xa

Huéng dan, kiém tra, tiép nhén hd so
va chuyén ho so cho cong chic Tu
phap — hg tich xtr ly.

Budc 2

Cong chuc Tu

phap — ho tich

Kiém tra va xt 1y ho so, cho cong
dan ky vao van ban ching thuc.
Trinh Lanh dao UBND cip xi xem
x&t, phé duyét

Budc 3

Lanh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 4

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Ngay
trong ngay
lam viéc,
(truong
hop nhan
ho so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau)

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi trd két qua sang ngay hom sau

4. Thii tuc chirng thwe viéce sira doi, bo sung, hity bé hop dong, giao

dich

]:rlnh t Y| Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc Thoi stan
cong viéc ’ j ) thuc hién

B6 phan tiép nhan | Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so Ngay
Budc 1 | va tra két qua clia | va chuyén ho so cho cong chirc Tu | trong ngay
cap xa phap — ho tich xtr ly. lam viéc,

, . truong
R , Kiém tra va xtr Iy ho so, trinh Lanh | hop nhan

: hie T R op e
Buoc 2 Cong  chic v dao UBND cap xa xem xét, ky ban | ho so sau

phap — ho tich

hanh.

15 gios thi
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Budc 3

L:Slnh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 3

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

tra két qua
sang ngay
hom sau

Tong thoi gian thyc hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi trd két qua sang ngay hom sau.

5.T

hii tuc sira 18i sai sét trong hop dong, giao dich.

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Bo phan tiép nhan

Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so

Buge 1 | va tra két qua cta | va chuyén hd so cho cong chuc Tu
cap xa phap — ho tich xtr ly.
A . Kiém tra, sira 16i sai sot trong hop
Budc 2 Cﬁ;g_ ngh Tu déng, gi,ao dich, trinh Lanh dao
phap —ho 1 UBND cép x3 xem xét, ky ban hanh.
Buge 3 | anh dao UBND | o g oot két qua gidi quyét TTHC
cap xa
Bude 3 Bo phéan tiép nhan | Tra két qua gidi quyét TTHC va thu

va tra két qua

phi, 1& phi (néu co).

Ngay
trong ngay
lam viéc,
truong
hop nhan
hd so sau
15 gio thi
tra két qua
sang ngay
hom sau

Tong thoi gian thye hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong
hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

6. Thii tuc cip bén sao c6 ching thue tir ban chinh hop dong, giao
dich da dwgc chirng thuc

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

B6 phan tiép nhan

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

Budc 1 | va tra két qua caa | va chuyén hd so cho cong chirc Tu
cap xa phap — ho tich xir 1y.
Budce 2 Cong chic Tu | Kiém tra va xir 1y hd so, trinh Lanh

phap — ho tich

dao UBND cip xd xem xét, ky ban

Ngay
trong ngay
lam viéc,
truong
hop nhan
hd so sau
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hanh.

Budc 3

L:Emh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 4

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qua giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

15 gior thi

tra két qua
sang ngay
hom sau

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Ngay trong ngay lam viéc, truong

hop nhan ho so sau 15 gio thi tra két qua sang ngay hom sau.

7. Thii tuc chirng thue hop dong, giao dich lién quan dén tai san la
dong sin, quyén sir dung dat va nha &

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

B6 phan tiép nhan

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

Buge 1 | va tra két qua cua | va chuyén hod so cho cong chirc Tu
cap xa phap — ho tich xtr ly.
Cong chac Tu| Kiém tra hd so, cho cong dan ky vao ho
Buse o |Phap—hotich  |hop déng, xir Iy h so, tinh Lanh K ,O”g
dao UBND cép xd xem xét, ky ban| U0
nanh, ngay lam
~ viéc
Buge 3 | LAnh dao UBND | oy oot két qua gii quyét TTHC
cap xa
. B6 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu
Budc 4 AR YR A
va tra két qua phi, 1€ phi (néu co).
Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay 1am viéc
8. Thu tuc chung thuce di chic

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

B6 phan tiép nhan

Hudng dan, ki€m tra, ti€p nhan ho so

Budc 1 | va tra két qua cua | va chuyén hd so cho cong chirc Tu
cap xa phap - ho tich xur 1y.
Budc?2 |Cong chirc Tu |Kiém tra hd so yéu cau chimg thuc

phap — ho tich

va cho nguoi 1ap di chic ky va ban di

Khéng
qua 02
ngay lam
viéc
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chuc, xfr, ly ho so trinh lanh dao
UBND cap xa xem xét, ky ban hanh.

Budc 3

L:Emh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 4

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qué giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong quéa 02 ngay 1am viéc.

9.T

hi tuc chirng thuc van ban tir choi nhan di san

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

B6 phan tiép nhan

Huéng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

Buge 1 | va tra két qua cua | va chuyén ho so cho cong chirc Tu
cap xa phap — ho tich xir 1y
Kiém tra hd so yéu cau chimg thyc
A . va cho nguoit tr choi nhan di san ky
. Cong chic Tu| ., . 5 , "1 1A
Buoc 2 hap — ho tich vao van ban chung thuc, XU 1y ho so,
phap —ho 1 trinh linh dao UBND cp xi xem
xét, ky ban hanh.
Buge3 | anh dao UBND | po oot két qua gidi quydt TTHC
cap xa
Budce 4 B0 phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu

va tra két qua

phi, 18 phi (néu co).

Khéng
qua 02
ngay lam
viéc

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc.

10. Thua tuc chirng thuc van ban théa thuan phan chia di sin ma di
san la dong sin, quyén sir dung dat, nha &

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

B6 phan tiép nhan

Hudng dan, ki€m tra, ti€ép nhan ho so

Budc 1 | va tra két qua cua | va chuyén hd so cho cong chic Tu
cap xa phap ho tich xtr 1y.
Budc?2 |Cong chirc Tu |Kiém tra hd so yéu cau chimg thuc

Khéng
qua 02
ngay lam
viéc
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phap — ho tich

va cho cac bén tham gia thdéa thuin
phan chia di san ky vao van ban, xi
1y ho so, trinh 1anh dao UBND cép
xa xem xét, ky ban hanh.

Budc 3

L?mh dao UBND
cap xa

Ky duyét két qua giai quyét TTHC

Budc 4

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tra két qué giai quyét TTHC va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc.

11. Thu tuc chirng thwe van ban khai nhan di san ma di sin la dong
san, quyén sir dung dat, nha ¢

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh, vi tri

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

B6 phan tiép nhan

Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so

Budc 1 |vatra két qua cua | va chuyén ho so cho cong chirc Tu
cap xa phap — ho tich xur 1y.
Cong chic Tu | Kiém tra hd so yéu cdu ching thuc
phap — ho tich va cdc bén tham gia khai nhan di san
Budc 2 ky vao van ban ching thyc, xu Iy ho
so, trinh 1anh dao UBND cap xa xem
xét, ky ban hanh.
Buge3 | canh dao UBND | o 4 vat két qua gidi quyét TTHC
cap xa
Budc 4 B phan tiép nhan | Tra két qua giai quyét TTHC va thu

va tra két qua

phi, 18 phi (néu co).

Khéng
qua 02
ngay lam
viéc

Tong thoi gian thwe hién TTHC: Khong qua 02 ngay lam viéc.
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